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. . Creacion de Cuenta
Seleccionar Idioma

1. Siesta es la primera vez que entra al sistema, necesitara crear una cuenta de

1. Esta pagina abrira inicialmente en espafiol. Si desea navegar en usuario antes de solicitar un puesto o crear un agente de busqueda.

inglés, debera seleccionar el idioma inglés en el encasillado 2. Sioprime la opcion de busqueda y obtiene cero “0” resultados, oprima el
provisto para que la pagina cambie de idioma. siguiente enlace:
2. Los puestos vacantes en las tiendas aparecen solo en espafiol. . . .
Para tener acceso. es necesarie crear un usuario y contrasefia -
Selecciona un idioma | Espaiol Z| 3. Sise encuentra en la pagina principal, oprima en enlace identificado con el color
—_— azul.

Inicie una sesién para acceder a su perfil y a las herramientas de blisgueda

Buscar un puesto vacante de empleo. Si visita este sitio por primera vez haga clic agui para crear una _
cuenta nueva.

1. Presione la opcion de “Buscar Ofertas” para abrir la pagina de
busqueda.

4. Lainformacién requerida para ambos enlaces es la misma. Solo representan
dos maneras distintas de navegar en el sistema para poder crear su cuenta de
usuario. Necesitara ingresar la siguiente informacion:

[Buscar ofertas ‘

2. Lapagina de busqueda le permitira buscar por tipo de puesto o
por localizacion. Una vez haya escogido la opcién de busqueda
presione la opcién de “Buscar”.

Nombre de usuario

Direccion de correo electrénico o cuslquier texto especifico

» Puede utilizar su direccién de correo electrénico o alguna

rT— clave nimerica Unica como su identificacion de usuario.

Presione » Seleccione una contrasefia que se le facilite recordar.
» Seleccione una preguntay su respuesta la cual seré utilizada en
3. Sus resultados apareceran en la proxima pagina. Si no hay caso de necesitar recuperar su contrasefia.
puestos vacantes de acuerdo a sus criterios de seleccion,
le re_c’omendam_o_s gue cree un Agente de ’Bl_quueda. Esta 5. Siolvida su contrasefia, puede oprimir la siguiente opcion:
funcién le permitir4 recibir un correo electrénico de
confirmacién cuando un puesto quede vacante de acuerdo LHas clvidado tu contrasena?

a sus criterios de seleccion.

» Selerequerird que provea la contestacién a su pregunta o si
proveyo una direccion de correo electrénico, se le enviara un
enlace para restablecer su contrasefia.

Establecer un Agente de Busqueda
Preguntas

(creando una cuenta)

[ Crear agente de busqueda ] Para aclarar dudas o Qe_ necesitar asistencia, puede comunicarse con el
! personal de la Oficina de Recursos Humanos de cada unidad.

1. Presione la opcién de:

2. Cree una cuenta o ingrese su contrasefia.

3. Cree un nombre para su cuenta y seleccione con que
frecuencia desea recibir notificaciones. Provea su cuenta
de correo electronico donde recibir las notificaciones.
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Solicitando un Puesto

1. Cuando identifica un puesto que le interesa solicitar, presione la opcion de “Solicitar Empleo”.

|[}s Solicitar emplec |

2. Unanueva péagina abrird. Si ya se encuentra registrado en la pagina, la solicitud de empleo aparecera en pantalla. De lo contrario, debera registrase antes de
poder llenar la solicitud.

® Introduce tu nombre de usuario y Nombre de ——— =
contrasefia para iniciar la sesion Bl (SO0 PRSI Sihens

Direccidn de corec electrénico ¢ cuslguier texto esgecifico
O Crear una cuenta de acceso 3
Contraseiia eesesssess

Continuar | Cancelar

;Has clvidado tu contraseria?

3. Unavez registrado, la solicitud aparecera en pantalla. Debera ir contestando las preguntas que vayan apareciendo en las diferentes pantallas. Luego de completar
la informacién en cada pantalla, puede utilizar las diferentes opciones que se muestran a continuacién para navegar a través de las diferentes paginas:

|Previo | ‘ Eliminar | [ Guardar como borrador ] | Proximo

Si no esta seguro de la contestacién provista a alguna pregunta, siempre puede usar la opcién de “Previo” para regresar a la pagina anterior. También puede
utilizar los enlaces provistos en la barra que aparece en la parte superior de la pantalla:

%] ] %] O

Informacion Personal Elegibilidad Preparacion Academica Experiencia Someter Confirmacién

4. Cuando haya finalizado la solicitud de empleo, asegurese de oprimir la opcién de “Someter Solicitud”.

5. Usted habra finalizado el proceso de solicitud cuando vea el siguiente mensaje en la pantalla:

Confirmacion




